TU Maschinen- & Anlagenbau

https.//www.tu-anlagenbau.de/karriere/tu-bueromanagement/

Kaufmann/-frau Buromanagement (m/w/d)

Aufgaben

In der Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau // Biromanagement, werden
umfassende Qualifikationen zur Bearbeitung von komplexen Buiro- und
Geschéftsprozessen erlernt. Organisation und Koordinator von kaufménnischen
sowie burowirtschaftliche Ablaufen bilden deinen Hauptteil. Ein weiterer wichtiger
Bereich ist die Kommunikation und Kooperation mit externen und internen Partnern
- du willst organisieren, koordinieren und mit zahlen umgehen kénnen? Dann bist
du hier genau richtig.

Vorraussetzungen

Werkrealschulabschluss, Mittlere Reife oder Fachschulreife

Verstdndnis im Umgang mit Office-Programmen, Verantwortungsbewusstsein,
Organisation und Kommunikation ist genau dein Ding.

Wir Giber uns
Werde Teil unseres jung gefiihrten Unternehmen und bring mit uns
Schwung in den Bereich.

DU...

...bist proaktiv und kannst anpacken?

..willst gute Arbeit abliefern?

..willst in einem modernen, aufstrebenden und innovativen Umfeld gro3 werden?

... hast Lust auf Herausforderung und willst stetig mit uns besser werden?

Komm zu uns und wir gehen deine Zukunft mit dir an!

TU Anlagen- & Maschinenbau

Ausbildungsdauer

3 Jahre im dualen System
(Betrieb/Schule)

Start September 2022

Hier sind wir

Schwarzachstr. 22, 88251,

Ertingen, Baden Wirttemberg

Veroéffentlichungsdatum
29. Juni 2022

Zerspanende Fertigung Metallverarbeitung
https://www.tu-anlagenbau.de
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